
2. MyLibraryから申し込む

本学にない資料を取り寄せたい MyLibraryから申し込む

1

1. MyLibraryにアクセスする
図書館のサービスをWeb上で利用でき
る学内者向けポータルサイト。現物貸
借／文献複写の申込みの他、貸出中の
資料の予約、貸出期間の更新、グルー
プ学習室の予約、図書購入リクエスト
が利用できる。

MyLibraryとは

一橋認証IDでログイン1

2 「マイページ」から「文献複写・貸借申込み」を選択

4 必要事項を入力し、「申込」をクリック

開いたかな?

ログインするとMyLibrary
のトップページが開く。

3 遵守事項に同意し、「申込」をクリック

詳しくは以下「他機関への複写依頼・図書取寄依頼」を参照
▶https://www.lib.hit-u.ac.jp/services/materials/ill/

論文の複写物を取り寄せる文献複写

▼ 取寄せにかかる費用
▶ 見開き約35～100円/枚+送料

▼ 著作権法の範囲内での複写
▶ 調査研究のため
▶ 1つの著作物の全体の半分まで

（著作権切れの場合のみ全頁複写可）
▶ 雑誌掲載の論文は全頁複写可

（最新号のものは全体の半分まで）
▶ 2部以上の複製は不可

▼ 取寄せにかかる費用
▶ 往復の送料（約1,500円～3,000円／冊）

▼ 雑誌は取寄せできない
▶ 必要箇所を特定して文献複写

▼ 取寄せ先により利用制限が生じる場合もある
▶ 館外へ持ち出せない
▶ 複写できない etc.

図書を取り寄せる現物貸借

受取窓口は所属キャンパス。
変更不可。

!

現物貸借院生公費は複写に利用
不可。

!

連絡事項がある場合は、通信欄
に記入。
外部資金を利用する場合は、通
信欄に「所管、財源、プロジェ
クト名称」を記入。

!

文献複写・現物貸借のどちらか
を選択。

!

メリットが
いっぱい!

図書館ウェブサイト
▶https://www.lib.hit-u.ac.jp/

附属図書館ウェブサイトのトップページ右
上の「MyLibraryログイン」をクリックし、
一橋認証IDのログイン画面へ。

3. ヘルプデスクで取り寄せた資料を受け取る

資料が届いたら、お申込み時に入力いただいたメールアドレス宛にヘルプデスクより連絡。
私費で文献複写をお申込みの場合、附属図書館本館1階ヘルプデスクカウンターで文献を受け取り。
支払い方法は現金決済のほか、スマホ決済（PayPay）が利用可能。
支払い方法・時間別受け取り場所などについての詳細は以下を参照。

公費で文献複写をお申込みの場合、複写物を研究室等へ学内便配送可。図書館での料金の支払いは不要。

他機関から
複写物や図書を取り寄せる
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送付方法はご希望に添えない場
合あり。

!

文献情報は正確に記入。
検索データベースから直接文献
情報を引き継ぐことも可能。
詳しくは、裏面を確認。

!

支払方法・時間別受取場所 現金 スマホ決済
（授 業 期）平日 9:30-16:30
（授業休業期）平日 9:30-12:00、

13:00-16:30
ヘルプデスク

上記以外の開館時間中 ー カウンター
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[応用編] 文献情報を引き継ぐ

以下のどちらかの方法を利用すると、文献検索データベースの検索結果（文献情報）を「文献複写・貸借申込み」
画面に自動的に引き継ぐことが可能。

HERMES-Search*1, CiNii Research, Web of ScienceHERMES-Linkを使う

「ウェブで本文を見る」もしくは「出版者サイトを見
る」というアイコンが表示されれば、クリックした先
で本文を入手できる。一つの論文でも、入手先が複数
表示される場合もある。

探している論文の書誌情報。論文タイトル、著者名、
掲載誌、掲載誌のISSN、発行年月日、巻号、ページ
が確認できる。

HERMES-Searchの検索結果や、CiNii Research、Web of Scienceなどの検索結果に表示されるHERMES-
Linkのアイコンをクリックすると、 HERMES-Link画面に進む。「ウェブで本文が見つからない場合は」の
「Step4. 他機関からの文献取寄せを依頼する（有料）」から「申し込み」をクリック。
キャンパス外（学内ネットワークに接続していない状態）からHERMES-Linkを利用するには、各データベースの
利用にあたり一橋認証ID シングルサインオンにログインしておくことが必要。

分からないことがあったら

レファレンス相談Webフォーム

図書館ウェブサイト「レファレンス相談
Webフォーム」で問い合わせる。
自動返信メールが届いたら送信完了。
▶https://www.lib.hit-u.ac.jp/contact/contactlist/reference/

*2 HERMES-Catalog:冊子体の図書・雑誌・その他の学内の蔵書に特化したデータベース。 図書館ウェブサイトトップページの「HERMES-Catalog」からアクセス。

*1 HERMES-Search:学内の蔵書、電子ジャーナル・電子ブック、各種文献情報等を検索できるデータベース。図書館ウェブサイトトップページにある検索ボックス。

CiNii Research（論文）タブ, CiNii BooksタブHERMES-Catalog*2を使う

HERMES-CatalogのCiNii Research（論文）タブ、CiNii Books
タブの検索結果に表示される「ILL申込」をクリックすると、
MyLibraryの文献複写・貸借申込み画面に、文献情報が引き継がれ
る形で遷移。

CiNii Research（論文）タブの検索結果は文献複写の申込画面へ、
CiNii Booksタブの検索結果は現物貸借の申込画面へと遷移する。

ウェブ上で読める本文がない場合には、表示されるス
テップに従い本文の入手方法を検討する。

Step1. 一橋大学の所蔵を探す
Step2. 国内の機関リポジトリを探す
Step3. その他の情報源から探す

Step4. 他機関からの文献取寄せを依頼する（有料）
冊子体の所蔵もない場合は、他大学からコピーを取り
寄せることができる。「申し込み」をクリックすると、
MyLibraryの文献複写・貸借申込み画面に、文献情報
が引き継がれる形で遷移する。

HERMES-Search検索結果画面 CiNii Research検索結果画面 Web of Science検索結果画面


